ЈАВНИ ПОЗИВ
[bookmark: _Hlk209613870]за ангажовање лица на пословима административне подршке
у оквиру пројекта „Подршка ЕУ управљању миграцијама у Србији -Услуге пријема и заштите III“

Комесаријат за избеглице и миграције Републике Србије објављује јавни позив за ангажовање  лица на пословима административне подршке: 


Задаци и обавезе: 

[bookmark: _Hlk201489750]-вођење евиденције људи смештених у центрима за азил и прихватно-транзитним центрима на територији Републике Србије;вођење евиденције о стању опреме, инвентара и потрошног материјалу у објекту; вођење евиденције о раду особља којима је опрема и/или инвентар дат на коришћење; 
-надгледање стања смештајних капацитета у објекту, пружање  административне и друге  подршке тиму, припремање неопходне документације за одржавање састанака; 
-предлагање мера и активности за унапређење услова смештаја у објекту, достављање извештаја Комесаријату, ради и обавља друге административне послове, као што су: припремање докумената, организовање састанака и друге послове у складу са дефинисаном акцијом из Пројекта.
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Услови конкурса:
-минимално диплома средње школе 
-одлична комуникација, 
-висок ниво ефикасности
-динамичанoст и одговорност
-добре вештине планирања и организације
-аналитичко решавање проблема/решавање проблема
-способност рада у тиму и самостално
-познавање рада на рачунару, МС пакет
-могућност путовања по Србији
-поседовање држављанства Републике Србије,
-да није правоснажно осуђиван на безусловну казну затвора од најмање шест месеци.

Пријава на конкурс врши се достављањем конкурсне документације путем електронске поште на адресу : projekatindividualnamera@kirs.gov.rs, са напоменом конкурс за ангажовање лица  на пословима административне подршке.

Потпуна конкурсна документација садржи: 
-радну биографију подносиоца пријаве, 
-уверење о држављанству,
-Уверење да подносилац пријаве није правноснажно осуђиван на безусловну казну затвора од  најмање 6 (шест) месеци ( извод из казнене евиденције надлежне Полицијске управе издат након објављивања конкурса) потребно је доставити у року од најкасније 30 дана од дана почетка ангажовања. 

Контакт телефон : 011/285-75-78 , електронска пошта: projekatindividualnamera@kirs.gov.rs,.
Датум почетка ангажовања биће дефинисан Уговором о ангажовању. 

Јавни позив биће отворен у трајању од 8 дана од датума објављивања на сајту www.kirs.gov.rs .
